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1 Indledning

Denne vejledning geelder for ansggninger om stgtte fra Danmarks Elektroniske Fag- og
Forskningsbibliotek (DEFF).

Vejledningen offentligggres og bliver Igbende opdateret p& DEFFs hjemmeside: www.deff.dk.

1.1 Danmarks Elektroniske Fag- og Forskningsbibliotek

Med Finansloven for 2003 etableredes DEFF som en permanent aktivitet efter en forudgdende
projektperiode fra 1997 til 2002. I henhold til Finansloven for 2011 yder DEFF tilskud til faelles
udviklingsprojekter og udvikling af infrastrukturen for bibliotekerne. Desuden administrerer
DEFF feellesindkgb af licenser.

Der afseettes sdledes arligt et belgb pa finansloven til DEFF. For 2011 i alt 20,7 mio. kr.

Der er nedsat en Styregruppe for DEFF. Styregruppen udformer strategien for DEFF i
overensstemmelse med DEFFs formal om at styrke betjeningen af uddannelses-, fag- og
forskningsbibliotekernes brugere ved at fremme udviklingen af digitale biblioteker og
samarbejdet mellem disse.

Styregruppen har formuleret fire programgrupper, der udggr DEFFs indsatsomrader. Det er
primaert inden for disse omrader, at DEFF yder stgtte til faelles projekter. Omraderne er:

* A: Adgang til viden for alle via en optimal digital infrastruktur

« B: Kompetencer og tjenester til stgtte for undervisning, leering og udvikling
« C: Kompetencer og tjenester til stgtte for forskning og udvikling

« D: Kompetencer og tjenester til stgtte for innovation og erhvervsfremme.

Bevillingen til DEFF anvendes som en strategisk ressource for at styrke
informationsforsyningen til dansk udannelse og forskning, og den vil i de kommende ar
navnligt blive anvendt til at fremme den digitale udvikling pa@ omradet. Lovgrundlaget m.v. kan
ses bagest i denne vejledning.

2 Tilskud fra DEFF

2.1 Hvem kan ansgge?

2.1.1 Stotte fra DEFF

DEFF yder primeert stgtte til samarbejde mellem statslige institutioner med tilknytning til
biblioteksomradet, men andre ansggere kan komme i betragtning.

2.2 Hvor meget kan der sgges?

Det er muligt at opna fuld finansiering af et projekt, men der laegges vaegt pa en vis
egenfinansiering, og pa at andre interessenter, fx samarbejdspartnere eller fonde, bidrager.
Egenfinansieringen bgr normalt udggre 40 % af det samlede budget og kan besta af
arbejdsindsats i projektet.



2.3 Vurderingskriterier
Det er Styregruppen for DEFF, der tager stilling til, om der skal ydes tilskud til en ansggning.
Styregruppens stillingtagen tager udgangspunkt i en indstilling fra Sekretariatet.

Som naevnt ovenfor yder DEFF primaert stgtte til aktiviteter inden for allerede definerede
indsatsomrader. Inden for hvert af de fire indsatsomrader i DEFF er der nedsat en
arbejdsgruppe benaevnt en programgruppe. Da der lsegges vaegt pa sammenhaeng og fokus i
DEFFs aktiviteter, er det veesentligt, at nye projekter inden for et indsatsomrdde bidrager til
realiseringen af malsaetningerne i programgruppens handlingsplan for omradet.

Styregruppen leegger desuden vaegt pd, at ansggninger skal vaere drgftet i den relevante
programgruppe, inden de indsendes til DEFF Sekretariatet.

Ved vurderingen af ansggninger prioriterer Styregruppen de ansggninger, der er behandlet i en
relevant programgruppe, og som i stgrst muligt omfang opfylder nedenstdende kriterier.

« Projektet bidrager til realiseringen af visionen for DEFF og er i overensstemmelse med
DEFFs mission

« Projektet indgar i programgruppens strategi- og handlingsplan

« Projektet skaber veerdi for DEFFs malgrupper

e Projektet styrker samarbejdet mellem uddannelses-, fag- og forskningsbibliotekerne

e Projektet har en blivende effekt

e Projektet gennemfgres med brugerinddragelse

e Resultaterne kan genbruges af flere uddannelses-, fag- og forskningsbiblioteker.

2.4 Ansggningsmdde og -terminer
Ansggninger til DEFF Styregruppen skal ske gennem et elektronisk ansggningsskema
(http://deffpuljen.bs.dk/).

Der er ingen faste ansggningsterminer i DEFF. Stgrre ansggninger behandles af Styregruppen
pa de planlagte Styregruppemgder (se http://www.deff.dk/aktuelt/kalender/). Safremt en
ansggning skal behandles pd et Styregruppemgde, skal den opfylde de af Sekretariatet
angivne tidsfrister. Typisk skal en ansggning vaere Sekretariatet i hande fire uger inden
mgdets afholdelse.

Deadline for upload af statusrapporter i projektbanken vil blive oplyst ved henvendelse il
Sekretariatet. Disse datoer vil ligeledes blive meldt ud pa hjemmesiden www.deff.dk.

2.5 Samarbejdsprojekter

DEFF ser gerne, at flere interessenter indgar i samarbejde om udviklingsprojekter med det
formal bl.a. at skabe mulighed for, at flere biblioteker (ogsa mindre og sma biblioteker) bliver
inddraget i forsggs- og udviklingsarbejdet. Ligeledes vil der kunne opnas bredere sparring i
forhold til udvikling af biblioteksopgaverne samt en udvidelse af samarbejdsrelationer.



Ved samarbejdsprojekter geelder det fortsat, at der til ansggninger er én og kun én gkonomisk
ansvarlig, som samtidig er den, DEFF kommunikerer med vedrgrende tilsagn/afslag pa
ansggning, gkonomiske forhold m.v.

2.6 Projektvarighed

Der gives normalt tilsagn om tilskud til et-arige projekter, men der kan gives tilsagn om tilskud
til projekter i op til to ar. Planlaegges projektet som to- eller tre-arigt, ssges om midler til det
samlede projekt pa én gang. Der gives ikke tilskud med tilbagevirkende kraft. Hvis der laves
&ndringer i projektets fokus eller gkonomi, skal det godkendes af DEFF Sekretariatet inden
implementering.

2.7 Tilgaengelighedskrav

DEFF gnsker at fremme kravet om tilgaengelighed for synshandicappede, ordblinde og svage
laesere i almindelighed til de IT-projekter og -ydelser, som saettes i veerk med tilskud fra DEFF.
Ifgslge NOTA! sikres tilgaengeligheden til elektroniske ydelser bedst og billigst, hvis den taenkes
ind fra projektets start. DEFF opfordrer derfor til, at tilgaengelighedsaspektet inddrages i
projektets tidlige fase, og at der laegges vaegt pa kravet om tilgaengelighed ved udformningen
af projektansggninger.

2.8 Hvordan udformes ansggningen?

Ansggningens oplysninger anvendes ved behandlingen i DEFFs Styregruppe. Der ansgges via
en elektronisk ansggningsblanket, som er tilgeengelig pa flg. hjemmeside:
http://deffpuljen.bs.dk/. Krav om oplysninger til projektansggningen vil fremga af blanketten.
Der knyttes dog enkelte kommentarer til dette.

Den juridisk/@konomisk ansvarlige skal skrive under pa ansggningen. Vedkommende er
ansvarlig for, at tilskuddet anvendes til det ansggte formal og er den, som et eventuelt tilskud
skal udbetales til. Det gkonomiske ansvar omfatter ogsa regnskabsaflaeggelse og revision. Der
kan kun veere én ansvarlig for det samlede projekt.

Som hovedregel angives budgettet eksklusive moms. Kun hvis ikke-statslige institutioner
sgger om totalfinansiering angives budgettet inklusive moms. Der skal tydeligt ggres
opmaerksom pa, om budgettet er opgivet eksklusive eller inklusive moms.

Man kan elektronisk indsende uddybende bilag til DEFF Sekretariatet
(deff@bibliotekogmedier.dk) til brug for sagsbehandleres faglige vurdering og indstilling til
Styregruppen, men det henstilles i gvrigt, at ansggningen udformes sa kort og praecist som

muligt. I den elektroniske ansggningsblanket anvises et max. antal tegn.

2.9 Betingelser for udbetaling af tilskud
Der kan ved meddelelse om tilsagn vaere taget forbehold for szerlige problemer, emner og/eller
vinkler i forbindelse med projektet, som skal vaere afklarede, inden tilskuddet udbetales.

1 NOTA er det tidligere Danmarks Blindebibliotek og er et statsligt bibliotek under Kulturministeriet, der producerer
lydbgger, e-bgger og punktskrift til mennesker som ikke laeser almindelig trykt tekst.



2.10 Udbetaling

Det samlede tilskud kan udbetales, nar DEFF Sekretariatet har modtaget en
udbetalingsanmodning, et underskrevet regnskab samt en afrapportering og et resumé af
projektet p@ 1-2 A4-sider. Sidstnaevnte til brug af en nyhedstekst til DEFFs hjemmeside.

I enkelte tilfeelde kan dette fraviges, og tilskuddet kan udbetales eksempelvis over to gange,
hvis en tilskudsansgger har modtaget et tilsagn pa 400.000 kr. og gnsker en udbetaling af de
200.000 kr. Dette kan ske, hvis tilskudsmodtager indsender et delregnskab for de 200.000 kr.
samt en udbetalingsanmodning. De resterende midler kan udbetales ved projektets afslutning
- ved indsendelse af afsluttende regnskab, udbetalingsanmodning, afrapportering samt et
resumé af projektet pd 1-2 A4-sider.

Tilskud bevilges under forudsaetning af, at nedenstaende retningslinjer for
regnskabsaflaeggelse falges.

Regnskab svarende til de enkelte budgetposter jf. bevillingsskrivelsen underskrives af den/de
juridisk/gkonomisk ansvarlige.

2.11 Bevillingsforudsaetninger

Tilskud bevilges under forudsaetning af, at nedenstaende retningslinjer falges for:
» Principielle eendringer af projekter skal indrapporteres til DEFF Sekretariatet

« Regnskabsafleeggelse

« Information om projektet i projektperioden

e Afrapportering.

2.11.1Regnskab
Regnskabet skal fglge budgettet.

Regnskabet skal indeholde:

« Opggrelse over projektets udgifter og indtaegter/finansiering

+ Redeggrelse for belgbsmaessige afvigelser mellem budget og regnskab

« Underskrift af den projektansvarlige og den juridisk/gkonomisk ansvarlige
« Bilagsdokumentation, nar der ikke er krav om revisorpategning.

Regnskab for statslige institutioner

Statslige institutioner, der modtager tilskud fra DEFF-bevillingen, skal levere:
« Opggrelse over projektets udgifter og indtaegter/finansiering

« Redeggrelse for belgbsmaessige afvigelser mellem budget og regnskab

e Underskrift af den projektansvarlige og den juridisk/gkonomisk ansvarlige.

Regnskaber af statsinstitutioner og selvejende institutioner, der revideres af rigsrevisionen,
skal underskrives af den projektansvarlige og institutionens juridisk ansvarlige person.

Regnskab for gvrige institutioner
@vrige institutioner, der modtager tilskud fra DEFF-bevillingen, skal indsende regnskab:



Senest 4 maneder efter projektets afslutning

Lobende eller periodevis, hvis udbetalingen baseres pa regnskabsdokumentation

For hvert finansar inden 1. april det fglgende ar, hvis projektet straekker sig over flere ar
Som delregnskab for en periode, der fastseettes af DEFF i forbindelse med tilskud, der
kraever seerlig bevagenhed

Regnskabet opggres af offentlige institutioner eksklusive moms, af alle andre inklusive
moms.

Krav til revision af regnskaber:

Pategning af ansggers revisor. For tilskud under 500.000 kr. er kravet, at revisor skal vaere
faguddannet. For tilskud pa 500.000 og derover skal revisoren veaere registreret eller
statsautoriseret. For tilskud under 100.000 givet til enkeltpersoner kreeves dog ikke
revisorpategning

Regnskaber af statsinstitutioner og selvejende institutioner, der revideres af rigsrevisionen,
skal underskrives af den projektansvarlige og institutionens juridisk ansvarlige person.

2.11.2 Information om igangveaerende forsgg - formidling af resultater -

afrapportering

Alle projekter, der modtager stgtte fra DEFF, forpligtes til at holde DEFF Sekretariatet
underrettet om projektforigbet. Det er ligeledes sekretariatets pligt - bl.a. via deff.dk og

Projektbanken - at holde Styregruppen og offentligheden orienteret om, hvordan
projektarbejdet skrider frem.

Rapportering/formidling i Igbet af projektet
Ved projektets start indsendes til deff@bibliotekogmedier.dk (mrk. "Projekt”) dels en ngjagtig
URL til projektbeskrivelsen pa institutionens egen hjemmeside, dels en ngjagtig URL til

Projektbanken samt et projektresumé pa dansk og engelsk indeholdende:

Projektets titel

Navn, telefonnummer og e-mail-adresse pa projektets kontaktperson
Projektets starttidspunkt og forventede afslutningstidspunkt

Kort beskrivelse af projektets formal og indhold

Projektets malgruppe(r) og samarbejdspartner(e)

Forventet DEFF-anvendelse

Delmal for projektets fgrste fire maneder.

Statusrapportering

Projekterne er i hele projektperioden forpligtigede til at uploade en statusrapport til

Projektbanken ved udlgbet af hver fjerde maned. Den projektansvarlige modtager i
tilsagnsbrevet et kodeord til sikring af adgang til Projektbanken, hvorfra statusrapporten
uploades med henblik pa offentligggrelse pa savel www.deff.dk som i Projektbanken
(http://projekter.bibliotekogmedier.dk/deff). Statusrapporten skal indeholde:

Status for projektet i forhold til de opstillede delmadl for de forgangne fire maneder
Opstilling af delmalene for de kommende fire maneder



e Links til projektet/arbejdsgrupper.

Ved forsinkelser i tidsplanen i forhold til projekter og rapportering til DEFF Sekretariatet vil den
projektansvarlige blive bedt om at udarbejde en ny tidsplan, som Sekretariatet skal godkende.
Overholdes tidsfristen for udarbejdelse af tidsplanen ikke, bortfalder 10 % af det tilskud, der
blev tildelt projektet i tilsagnsbrevet. Denne procedure vil gentage sig for hver ny overskridelse
af en pamindelse.

Statusrapporternes omfang er 1-2 A4-sider.

Midtvejsevaluering

Undervejs i projektforigbet kan en midtvejs-evaluering blive aktuel - pa baggrund af gnske
herom savel fra projektet som fra DEFF Sekretariatet. Denne kan afvikles under forskellige
former afhaengigt af projektets karakter.

Offentlig omtale

Der laegges endvidere vaegt pd, at projektresultater offentligggres Igbende i form af tidsskrifts-
artikler, konferenceindlaeg m.v., der tillige kan indga i den endelige afrapportering. Information
herom sendes i form af elektronisk kopi af artikler og dokumenter til publicering p@ DEFFs
hjemmeside.

Ved enhver omtale af projektet respektive publicering af resultater i dags- eller fagpresse, fra
egen hjemmeside m.v. skal det fremga, at projektet gennemfgres med tilskud resp.
finansieres af Danmarks Elektroniske Fag- og Forskningsbibliotek.

Slutrapportering

Senest 4 maneder efter projektets afslutning, eller efter aftale med DEFF Sekretariatet, skal en
samlet rapport, der indledes med et abstrakt, uploades i Projektbanken samt indsendes til
Danmarks Elektroniske Fag- og Forskningsbibliotek i elektronisk form. Denne rapport skal
indeholde:

Praesentation af projektet, herunder en beskrivelse af projektets baggrund, malsaetning og

succeskriterier

» Beskrivelse af projektforigbet

« En vurdering af hvordan projektet er forlgbet i forhold til de forudsatte mal og forventede
resultater, herunder hvilke kriterier og metoder, der er anvendt ved evalueringen

« En redeggrelse for eventuelle barrierer eller vanskeligheder, der har modvirket, at
resultater og effekter er blevet som gnsket samt en vurdering af, hvordan barriererne
eventuelt kan overkommes

e En beskrivelse og evaluering af projektets produkter/resultater

« En redeggrelse for hvordan projektets resultater er eller vil blive spredt til andre deltagere i
DEFF, brugere, offentlighed mv.

« Konklusion og perspektivering herunder en vurdering af projektets betydning for det videre
arbejde med DEFF.



Umiddelbart efter projektets afslutning — allersenest sammen med den afsluttende rapport -
indsendes en kort tekst svarende til 1-2 A4 sider til publicering pa deff.dk indeholdende:

e Kort beskrivelse af projektet

« Kort beskrivelse af projektforlgbet, eventuelle problemer og deres Igsning

e Evaluering af projektet og dets forlgb

 Fremheevelse af erfaringer, der skgnnes af sarlig praktisk vaerdi i bibliotekerne
« Navn, telefonnummer og evt. e-mail-adresse pa projektets kontaktperson.

Aflevering sker via e-mail, der sendes til deff@bibliotekogmedier.dk (mrk. 'DEFF-
afrapportering’).

Projektlederen skal st til radighed for mundtlig afrapportering til enten Styregruppe eller
Sekretariat.

DEFF Sekretariatet forbeholder sig ret til at ivaerksaette en uvildig evaluering af et projekts
resultater, hvis et tilskud mistaenkes for ikke at vaere brugt i overensstemmelse med
bevillingsgrundlaget evt. med senere justeringer. Er et tilskud anvendt i modstrid hermed, kan
hel eller delvis tilbagebetaling komme pa tale.

3 Information om Danmarks Elektroniske Fag- og
Forskningsbibliotek

P& DEFFs hjemmeside www.deff.dk er der adgang til generel information om DEFF.

3.1 Spgrgsmal vedrgrende projekter

Eventuelle spgrgsmal rettes til den medarbejder fra DEFF Sekretariatet, der er assistent for
den pageeldende programgruppe eller pa e-post deff@bibliotekogmedier.dk (mrk. “Projekter”).
Kontaktoplysninger for DEFF Sekretariatets medarbejdere kan ses pa www.deff.dk.

3.2 Ansggninger

Ansggninger indsendes via en elektronisk ansggningsblanket tilgaengelig pa hjemmesiden
http://deffpuljen.bs.dk/. Eventuelt supplerende bilag kan sendes via e-post til:
deff@bibliotekogmedier.dk

Meaerket: "DEFF-projekter”.

3.3 Behandlingen af ansggningen
Efter modtagelse af ansggningen foretages fglgende sagsbehandling hos DEFF Sekretariatet:

Ansggningerne fordeles blandt DEFF Sekretariatets medarbejdere sdledes, at den
medarbejder, der normalt assisterer programgruppen, udarbejder et udkast til en indstilling.
Dette udkast droftes i Sekretariatet. Nar der er enighed om indstillingen, sendes denne til
Styregruppen, der behandler ansggningen pa fgrstkommende mgde.



Ansgger far, ndr ansggningen er modtaget, en elektronisk kvittering med falgende

oplysninger:

« Hvorndr der er mgde i Styregruppen

« Hvornar der kan forventes besked om udfaldet af behandlingen

« Eventuelle spgrgsmal om hvilke(n) sagsbehandler(e), der har sagen, kan fas ved
henvendelse til René Olesen, rol@bibliotekogmedier.dk.

4 Lovgrundlaget

Lovgrundlag for tilskud fra Danmarks Elektroniske Fag- og Forskningsbibliotek er det
pagaeldende ars Finanslov, kontonummer: 21.31.06. Finansloven kan laeses pa:
http://www.oes-cs.dk/bevillingslove/.

I Finansloven for 2011 beskrives rammerne for DEFF:

"Danmarks Elektroniske Fag- og Forskningsbibliotek (DEFF) er et organisatorisk og teknologisk
samarbejde mellem forsknings- og uddannelsesbibliotekerne, som samfinansieres af
Ministeriet for Videnskab, Teknologi og Udvikling, Undervisningsministeriet samt
Kulturministeriet. DEFF har til formal at fremme udviklingen af et netvaerk af elektroniske
biblioteker, der stiller deres elektroniske og andre informationsressourcer til radighed for
brugerne p& en sammenhangende og enkel made.

DEFF yder tilskud til feelles udviklingsprojekter, udvikling af infrastrukturen og administrerer
feellesindkgb af licenser. DEFF kan yde tilskud til internationale aktiviteter. DEFF forhandler og
indgar kontrakter for elektroniske licenser pa forskningsbibliotekernes vegne. Denne aktivitet
er opfgrt pa § 21.31.03.61. Danmarks Elektroniske Fag- og Forskningsbibliotek,
licensvirksomhed. Styrelsen for Bibliotek og Medier varetager sekretariatsfunktionen for
samarbejdet. Der kan findes yderligere oplysninger om DEFF pa internetadressen
www.deff.dk.”

4.1.1 Tekstanmeaerkning

Til bevillingen er knyttet tekstanmaerkning nr. 187:

"Formalet med tekstanmaerkningen er at tilvejebringe hjemmel for Kulturministeriets
Administrationscenter, Styrelsen for Bibliotek og Medier og Kulturarvsstyrelsen til at udstede
bindende vilkar for modtagere af tilskud. Hvis der ved statstilskud til selvejende institutioner
mv. opnas daekning af driftsudgifter pa halvdelen eller mere, kan det fastsaettes i
tilsagnsbrevet, at der skal gaelde lgn - og ansaettelsesvilkar, der svarer til statens regler.
Tekstanmaerkningen, som fgrste gang blev indsat pa FL 2001, er sendret i forhold til
tilsvarende tekstanmaerkning fra tidligere finansar”.

ROL/19. oktober 2011
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